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Im Wareneingangsbuch erfolgt die abschliel3ende Rechnungskontrolle lhrer Kreditoren-
Rechnungen. Sie kdbnnen Wareneingangsbelege manuell erfassen oder Gber die Paginierung
aus den bereits erfassten Wareneingangsdaten erstellen lassen. Wenn Sie das Modul
,Zahlung"“ einsetzen, wird ggf. eine entsprechende Uberweisung erzeugt.
Wareneingangsbelege kdnnen, wenn eine kreditorische FiBu-Schnittstelle installiert ist,
elektronisch an lhre Finanzbuchhaltung Ubergeben werden.

1 Paginierung

Neben der manuellen Erfassung ist die Paginierung die einfache Form der Erstellung von
Wareneingangsbelegen. Her werden Ihnen die Daten Ihrer gebuchten Wareneingéange zur
abschlieBenden Rechnungskontrolle angeboten und aus den freigegebenen Daten wird ein
Wareneingangsbuchbeleg und ggf. die dazugehdrige Uberweisung erzeugt.

Im Paginierungs-Fenster werden lhnen auf der linken Seite alle Lieferanten mit
Belegnummer angezeigt, deren Wareneing&nge noch nicht paginiert, d.h. in einen
Wareneingangsbuchbeleg umgewandelt wurden. Wenn Sie einen Lieferanten markieren,
offnet sich auf der rechten Seite die Positionsliste mit den einzelnen Buchungen unter der
angegeben Belegnummer und dem Buchungsdatum. Es werden lhnen hier alle
Wareneingange angezeigt, egal ob manuell, elektronisch oder ohne Bestellung durchgefihrt.

_leix
Sortierung | Belegnummer I ﬂl Zeigen |§| Riicksztellen | aus der Paginierung entfemenl Saltielungl ArtikelMr. 'I
Ligferant Belegrummer ISEM Atk el tenge kWSH R abatt %) fehlt | Autar A Tikel
Eingang am ¥o 3-551-16352-9 2 4,1 4 | 16,00 40,00 KROKI, Das kRO
KNO 2565 _ﬂ 3-551-16353-7 2 414 |16,00| 4000 SCHILA, DIE SCHIL
23.07.2004 22.07. 2004 3-551-35140-6 2 3.60| 7.00| 4000 SEITENWEISE FER
METZLER 25654 3-551-35145-7 2 3.42 | 7.00) 4203 LOT.E: DIE SUCHE
27.01.2005 20.01.2005 3-551-35183-% 2 3.42| 7.00| 4203 P&ULSEN: MEIN FF
DTV 25654
1.02.2005 12.02.2005
CARLSEN VE
27.02.2004 |
ESSLINGER | 258
16.09.2004 12.09.2004 =
TESTYERLAG | 2586 4 | >|
03.02.2005 02.02. 2005 =
KEonditionen | Eehlwert II i
KNO 28782 [~ steuerfreie Ligferung
28022005 02022005 Forto I 0.00 |_2' P St
UNITED SOF | 232230 Faorrekunsert I 0.00 Fefdr. | 2668
0308 2004 26.11.2003 I S FTEETTT
KND 292232 | 10 37.44 g <t
12.08.2004 26.11.2003 Skanta I 0.75 I? WSt | "  Paginieren I
KONKRET 292232
12 08,2004 26.11.2003 " 120 Tage netta Carlzen Yerlag GrmbH
* 100 Tage mit 2.00 % Skanta h44
KNO 29317 -
4] | »[ | manuel | T age mit % Sknto, bis| fallig am| 03.06.04
Abb. 1. Anstehende Belege zur Paginierung

Die Liste der Lieferanten auf der rechten Seite kann Uber die Klappliste nach verschiedenen
Kriterien, z.B. Belegnummer, Belegdatum, Eingangsdatum, Lieferant etc. sortiert werden.
Uber den Button mit dem Fernglas kénnen Sie nach einer bestimmten Belegnummer
suchen.
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Der Button Zeigen zeigt lhnen die Details der auf der rechten Seite markierten
Wareneingangsposition, so wie sie auch im Meni Wareneingang > auswahlen angezeigt
werden konnen.

Uber Drucken kann ausgewahlt werden, ob ein Protokoll, eine Paginierungsliste oder ein
Fehimengenprotokoll ausgedruckt werden soll.

Der Button Riickstellen entfernt die markierten Positionen aus der aktuellen Liste.

Aus der Paginierung entfernen bedeutet, dass der markierte Beleg nicht fur die
Paginierung zur Verfiigung steht, d.h. Ihnen auch nicht mehr beim nachsten Aufruf angezeigt
wird. Nutzen Sie diese Funktion, wenn z.B. der Uberweisungstrager manuell erstellt wurde.
Wenn Sie auf den Button EK klicken, kénnen Sie die Preisanzeige auf VK, VK netto, EK oder
EK netto andern. Dementsprechend wird ein anderer Rechnungsendbetrag angezeigt.

Uber Konditionen kénnen Sie sich die Konditionsliste oder den Konditionstext des
markierten Lieferanten anzeigen lassen. Das vereinbarte Zahlungsziel und Valuta wird IThnen
am unteren Fensterrand angezeigt. Gelten fur den aktuellen Beleg andere
Zahlungsbedingungen, kdnnen Sie diese Uber Eintrége in der Zeile manuell eingeben. Der
angezeigte Skonto-Betrag wird dementsprechend korrigiert.

Der Button Fehlwert ermdglicht es Ihnen, Differenzen zwischen Wareneingang und
Rechnung zu erfassen. Geben Sie hier zu einer Wareneingangsposition eine 1 ein, bedeutet
das, dass ein Exemplar mehr berechnet als geliefert wurde, geben Sie eine negative Zahl
ein, bedeutet das, dass mehr Exemplare geliefert als berechnet wurden.

Fehlmengen bearbeiten
[SEMN Atk el hernge EE WSt Autard Tikel
3-551-16352-9 2 414 1600 KROKl DAS KROKODIL ﬂ
I 1 Menge Begiundung !zuwenig geliefert _'I
3-651-16353-7 2 414 1600 SCHILA, DIE SCHILDKRAOTE
I Menge  Beagiindung I _-I
3-651-35140-6 2 360 7.00 SEITEMWEISE FERIEN
I Menge  Begindung | d
3-551-35145-7 2 342 700 LOTJE: DIE SUCHE MACH DER ZEHNTEMN FRAU
I kMenge  Begiindung I _vI
1| | |
Abbrechen | Ubemehmen |

Abb. 2. Eingabemaske Fehlmengen

Mit Ubernehmen wird die Rechnungssumme um die eingegebenen Differenzmengen
korrigiert. AnschlieRend kdnnen Sie sich tber den Drucker-Button ein Fehimengenprotokoll
zur weiteren Bearbeitung ausdrucken.

Wenn die Wareneingange tbernommen werden sollen, wird durch Klick auf Paginieren
dieser Wareneingang freigegeben und ein Buchungsbeleg erzeugt.

1.1 Einstellungen zur Paginierung

Im Menl bookhit > Stammdaten > Einstellungen > Paginierung kénnen Sie definieren, ob
Ihnen bei Erzeugung eines Wareneingangsbuchbeleges automatisch ein Wertprotokoll oder
ein Fehimengenprotokoll gedruckt werden soll.
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Fehlmengenprotokoll drucken
= abschalten

f+ alle Fehlmengen

{0 nur zuwenig gelieferte

= nur zuviel gelieferte

Whertprotokoll drucken

" abzchalten

" ohne Zwizchenzurmmen
{* nach ' arengruppen
" nach Abtelungen

Abb. 3. Einstellungen zur Paginierung

2 Wareneingangsbuch Stammblatt

Hier finden Sie die durch die Paginierung erzeugten Wareneingangsbuchbelege wieder.
Uber den Button Wareneingange werden Ihnen die gebuchten Wareneingange zu diesem
Beleg angezeigt. Der rote Blitz gibt Ihnen die Méglichkeit, sich andere Daten zu diesem
Verlag anzeigen zu lassen, z.B. offene Uberweisungen, Bestellungen, Remittenden etc.

EWarfneinuanushur.h i 7] x|
il Uberssiung | [ I 4| b M |
BelegMr. | 11 eingegangan am I 251002 cifen E
Verlag | BECK'SCHE 243 Beck'sche H.C. Wedagsbuchh.
kdr, 24417 Bark:
R acrinurngzhr. |lEE BLZ:
Kiodr
om | 25.10.02 per:  [benweizung
Aechnurgs- 85 20 ELR " Bruticengabe Buchungshetrag 8520
belrag = Netosingsbs
= Fremdwahing I KLISI
abng b St FO0E 1E.00 %
walenwer | | 85.20 | | | 85.20
Bozugelosten |
Skaria |
ek aufanwert
Summat 85,20
= 0 Tage netio ; e
£ 0 Tage wk D00 % Skonts £ marnell l Tage rn||| % Skonho  Idhg am| 2510002
Buchungstes: |
Abb. 4. Stammblatt Wareneingangsbuch

Bei der manuellen Eingabe, die Sie Uiber das Menii WARENEINGANGSBUCH > EINFUGEN
erreichen, geben Sie in den Eingabefeldern die Daten lhrer Rechnung ein. Die
Optionsschalter ordnen die Brutto-, Nettoeingabe oder Fremdwahrung der Rechnung zu.
Warenwert, Bezugskosten und Skonto werden eingegeben und der jeweiligen
Mehrwertsteuergruppe zugeordnet.

Geben Sie Zahlungsziel und Konditionen ein, wenn nicht bereits im Verlagsstammblatt
hinterlegt und somit automatisch tbernommen. Wenn Sie das Meni ZAHLUNG nutzen,
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werden diese Informationen z.B. die Falligkeit bei der Erstellung der Uberweisungsdateien
herangezogen.

Wenn Sie die Gutschrift eines Verlages erfassen wollen, geben Sie den Gutschriftsbetrag
und die einzelnen MwSt-Betrage bitte mit negativem Vorzeichen ein.

Uber den Button Uberweisung kann der Uberweisungsbeleg fiir diese Rechnung angezeigt

werden. Die Bankverbindung wird aus dem Verlagsstammblatt tilbernommen, sofern sie hier
hinterlegt ist.

iviiziging Mr. 25 HE
] B | CIERICT
Yebo | [ams Kordioren & manued [10 Tagewmit| 200 % Shans
u.] 1 30 Tage el
Ko [ £ 0 Tegs mi 000 % Skont
W faigan| Z211.02 affen
E wpdncer | A akous-§ challplatten & Ulmtal Musikvig B
Koortorbls | 21054 Bz 3re20

f.rediinebhs| Deutsche Bank Karlsruhe

Hdran
sz

He
D oty [ VAR [0z [Goan
el Zede 1|
Zeide 2

Abb. 64 Uberweisungstrager

Klicken Sie auf Beleg, gelangen Sie wieder zuriick zum Wareneingangsbeleg.

3 Wareneingangsbuch suchen

Uber das Suchfenster konnen Sie sich einzelne Wareneingangsbuchbelege suchen und
anzeigen lassen.

4 Wareneingangsbuch auswahlen

Uber die hier angegebenen Auswabhlkriterien kdnnen Sie sich eine Liste lhrer Belege
zusammenstellen lassen und bearbeiten.

Wareneingangsbelege auswadhlen

; ohne Prioritat I_ El iﬂl | ———
B elegr I
(* eingegangen am FI 01_01_05] " keine Suche

€ ctedgan] | C gt
erledigt per I_I_ . iter gl
falig am | | ) o i

~
~
r Fechrungstr I_ |
~
~

Rechrungsdatum r I

‘Verlagkiirzel I_I Abbrechen |
"Yerlagname I_I Auzwahlen [: |
zahlbar per I BAG _vI
Abb. 5. Wareneingangsbuchbelege auswahlen
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In der angezeigten Liste konnen Sie z.B. Ihre BAG-Abrechnung abgleichen und die dartber
beglichenen Kreditorenrechnungen als Erledigt kennzeichnen.

5 Wareneingéange

Hier kdnnen Sie sich eine Liste der einzelnen Wareneingangspositionen auswahlen. Die
angezeigte Liste ist die gleiche, die Sie tUber das Menit WARENEINGANG > AUSWAHLEN
anzeigen lassen konnen.

Durch Klick auf Pagina wird Ihnen der Lieferant angezeigt. Durch Klick auf VK kénnen Sie
die Preisanzeige auf EK &ndern. Die Summe am unteren Bildrand &ndert sich dadurch
naturlich.

i x
Pagina Werla Belegnummer |SEM SArtikelMr. Menge | Defekt 1 IR

18.03.2005 ARENA 80070 23.02.2005 |3-401-08764-9 1 15.00
18.03. 2005 KLETT 80070 23.02.2005 |3-12-415110-0 15 42,40

5| 18.03.2005 BOSWORTH G|80070 23.02.2005 |3-86543-035-% 1 69.90

5| 18.03.2005 ARENA 80070 23.02.2005 |3-401-08764-9 1 15.00

S| 18.03.2005 KLETT 80070 23.02.2005 |3-12-415110-0 15 42,40

S| 18.03.2005 BOSWORTH G|80070 23.02.2005 |3-86543-035-% 1 69.90

S| 18.03.2005 ARENA 80070 23.02.2005 |3-401-08764-9 1 15.00

5| 18.03.2005 KLETT 80070 23022005 |3-12-415110-0 15 42,40

5| 18.03.2005 BOSWORTH G20070 23.02.2005 |3-86543-035-% 1 34,95

S| 18.03.2005 ARENA 80070 23.02.2005 |3-401-08764-9 1 7.50

S| 18.03.2005 KLETT 80070 23.02.2005 |3-12-415110-0 15 21.20
18.03.2005 500512 14.01.2005 | 3-475-53502-5 1 27.80
18.03.2005 BECK 500512 14.01.2005 |3-406-51660-2 1 4580
18.03.2005 FRANZIS-¥E |300512 14.01.2005 |3-7723-6707-0 1 61.80| 1
18.03.2005 DATA BECKE |300512 14.01.2005 | 3-8158-1690-4 1 31.90
18 N3 2NN5 nn&12 14 M 2Nn5 [ 2-475-53504-1 1 27 82N i

J | '

Zeigenl%l chkstellenl Stornieren " 1177 32.534.05 Fagina Ii:ischenl auz Paginierung entfernenl I Eingang vl

Abb. 6. Auswahl der Wareneingéange

Zeigen zeigt lhnen die Details der Wareneingangsposition. Uber den Drucker kénnen Sie
ein Protokoll oder Etiketten drucken, eine Etikettendatei erzeugen, die Paginierung
ausdrucken oder ein Fehimengenprotokoll drucken lassen.

Auch hier kdnnen Sie Wareneingénge stornieren. Nur Uber diese Option, entweder hier im
Wareneingangsbuch oder im Menii WARENEINGANG > AUSWAHLEN, wird ein falsch
gebuchter Wareneingang korrekt storniert, d.h. die Bestellung wird wieder hergestellt und die
Statistiken werden korrekt zuriickgebucht.

Per Pagina l6schen werden die angezeigten Wareneingdnge nochmals in die Paginierung
gegeben, der bereits erzeugte Wareneingangsbuchbeleg wird aber nicht automatisch
geldscht.

Um Wareneingénge dauerhaft aus dem Wareneingangsbuch auszuschlief3en, klicken Sie auf
aus Paginierung entfernen, dadurch werden Ihnen diese nicht mehr in der Paginierung
vorgeschlagen.
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